Ausbildung zum Kaufmann fur
Buromanagement *

Gemeinsam mit uns in Burg

Kennziffer: 2023-928

Das sind deine Aufgaben Das bringst du mit

Fur die Progroup Paper PM1 GmbH sind wir auf der = Du hast einen guten Abschluss der Mittleren Reife

Suche nach einem Auszubildenden zum Kaufmann fir oder das Abitur

BlUromanagement mit Start zum 01.08.2024. = Du interessierst dich fur wirtschaftliche
Zusammenhange

= Als angehender Kaufmann fur Buromanagement = Du bringst idealerweise gute bis sehr gute
lernst du die kaufmannischen Ablaufe unseres Englischkenntnisse mit

Unternehmens und inshesondere unseres = Du kannst das MS-Office-Paket sicher bedienen

betnelblfhen. Sekretanatj kennen hriftverkeh = Deine sorgfaltige Arbeitsweise sowie deine
= Du erledigst internen und externen Schriftverkehr, ausgepragte Kunden- und Serviceorientierung

bestgllst Blromaterial, planst Termine und bereitest e e el UG
Meetings vor
= Je nach Ausbildungsschwerpunkt Gbernimmst du
auch Aufgaben im Bereich Einkauf und Logistik, im
Rechnungswesen, im Vertrieb oder in der
Lagerwirtschaft
= Erfahrene Kolleglnnen begleiten und unterstiitzen
dich auf deinem gesamten Ausbildungsweg und
bieten dir stets ihre fachliche Betreuung an, um dir
die erforderlichen Kenntnisse zu vermitteln

Willst du gemeinsam mit uns Progroup noch erfolgreicher machen?

Dann melde dich bei uns, und zwar bei
Claudia Schliiter

Progroup AG | Horstring 12 | 76829 Landau prog rOUP

* Wir fordern Vielfalt und lehnen jegliche Form
von Benachteiligung ab. Wichtig ist nur, dass wir Jetzt bewerben:

zueinander passen. jobs.progroup.ag




